ОМСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН ОМСКОЙ  ОБЛАСТИ
Администрация Надеждинского сельского поселения

	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 25.04.2012г. № 95
 Об утверждении Административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги  

"Выдача разрешений на вступление в брак 
лицам в возрасте от шестнадцати до восемнадцати лет"
              В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 год№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» Федеральным законом от 27.07.2010г №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

      1.Утвердить административный регламент по предоставлению Администрацией Надеждинского  сельского поселения муниципальной услуги "Выдача разрешений на вступление в брак  лицам в возрасте от шестнадцати до восемнадцати лет".
     2. Заместителю главы сельского поселения Рыбиной М.В. опубликование настоящего решения в газете «Омский пригород», а также на едином портале государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава  сельского поселения                                                            А.И. Миронова 

Приложение к постановлению №  95 

«25» апреля 2012  года

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги:

"Выдача разрешений на вступление в брак лицам в возрасте от шестнадцати до восемнадцати лет"
I. Общие положения

         1.1. Административный регламент Администрации  Надеждинского сельского  поселения Омского муниципального района (далее администрация) по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак лицам в возрасте от шестнадцати до восемнадцати лет» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, совершенствования форм и методов работы с заявлениями несовершеннолетних лиц, повышения качества защиты их конституционных прав и законных интересов, определяет сроки и последовательность действий администрации  и  её должностных лиц при получении разрешения на вступление в брак.

1.2. Административный регламент разработан в соответствии с требованиями Конституции Российской Федерации; Семейным Кодексом Российской Федерации ст. 13; Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";                              

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.3. Заявителями в соответствии с настоящим Административным регламентом являются совершеннолетние дееспособные граждане, которые являются законными представителями несовершеннолетних, желающих понизить брачный возраст и несовершеннолетние граждане, желающие понизить брачный возраст.
1.4. Особыми обстоятельствами, дающими право разрешить вступление в брак лицу, не достигшему возраста 18 лет, является беременность или рождение общего ребенка улиц, желающих вступить в брак.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги.
Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак лицам в возрасте от шестнадцати до восемнадцати лет» (далее - муниципальная услуга) определяет сроки, последовательность действий административных процедур.

2.2.
Наименование     органа     местного     самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет администрация  Надеждинского сельского поселения (далее - Администрация).

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача копии распоряжения главы администрации Надеждинского сельского поселения Омского муниципального района Омской области о вступлении в брак лицам в возрасте от шестнадцати до восемнадцати лет (далее – распоряжение);

- отказ в выдаче разрешения на вступление в брак лицам в возрасте от шестнадцати до восемнадцати лет.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
2.4.1 Информирование    и консультирование    граждан    по
вопросу   принятия   на   учет в   качестве   нуждающихся   в   жилых
помещениях осуществляется не более 20 минут на гражданина.
        2.4.2. Заявление   и   документы,   указанные   в   пункте   2.6.
настоящего Административного регламента подлежат обязательной
регистрации   в   течение   трех   дней   с   момента   поступления   в
Администрацию. Срок ожидания в очереди  при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и  при получении результата муниципальной услуги – 15 минут
В    срок,    не    позднее    20    рабочих    дней    со   дня представления       документов, Администрация     по   результатам рассмотрения заявления и иных представленных документов принимает решение о принятии на учет или об отказе в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

2.5. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- заявление гражданина (дееспособного, совершеннолетнего, законного представителя несовершеннолетнего, согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту); 

         - заявление  несовершеннолетнего гражданина, желающего вступить в брак согласно приложению №2 к настоящему административному регламенту);
- документы, удостоверяющих личности родителей (родителя)  или законных представителей (в том числе копии);
         - справка (свидетельство) о рождении ребенка (в том числе копия);

 - справка бюджетного медицинского учреждения о наличии беременности у заявительницы, желающей вступить в брак;
- свидетельство о рождении ребенка улиц, желающих вступить в брак (в том числе копия);

- свидетельство об установлении отцовства (в том числе копия).

Заявление может быть принято с письменного согласия  одного из родителей  (законных представителей), с которым проживает несовершеннолетний, либо с письменного согласия администрации учреждения, где находится несовершеннолетний на полном государственном обеспечении.

2.6 Перечень оснований для отказа в приеме документов 

              - отсутствие в заявлении подписи гражданина, подавшего заявление; 

            - невозможность прочтения текста заявления, Ф.И.О., почтового адреса заявителя,    документов с подчистками, помарками, приписками.

           -предоставление документов лицом, неуполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо)

Перечень оснований для отказа в приеме документов является исчерпывающим.

2.7 Перечень для отказа в предоставлении муниципальной услуги
         - не соответствие заявителя требованиям, предъявляемым к его возрасту действующим законодательством;

         - проживание лица, желающего вступить в брак, за пределами территории Надеждинского сельского поселения Омского муниципального района;

- отсутствие особых обстоятельств – беременности или рождения общего ребенка у лиц, находящихся в фактических брачных отношениях;

- наличие отрицательного заключения органа опеки и попечительства, выданного в соответствии с действующим законодательством;

- отсутствие согласия родителя (законного представителя) несовершеннолетнего;

- поступления от заявителя заявления о прекращении рассмотрения заявления.
2.8 Услуга предоставляется бесплатно.

2.9Максимальный срок ожидания в очереди 

-при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет -30 минут.

2.10 Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении услуги составляет -3 дня.

2.11 Требования к местам предоставления муниципальной услуги
2.11.1.
Требования     к    размещению     и     оформлению помещений
Помещения должны содержать места для информирования ожидания и приема граждан.
Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
         2.11.2.
Требования      к      размещению      и      оформлению
визуальной, текстовой информации
Помещения должны содержать места информирования предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами. Места информирования оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах. К информационным стендам, на которых размещается информация, должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.
2.11.3.Требования к оборудованию мест ожидания
Места ожидания оборудуются:
-противопожарной системой и средствами пожаротушения;
-системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
Для ожидания приема граждан отводятся места, оборудованные  стульями.
В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования (туалет).
В    период    с    октября     по     май     в     местах     ожидания размещаются  специальные  напольные  и (или) настенные вешалки для одежды.
2.11.4.Требования к парковочным местам
На территории, прилегающей к месторасположению Администрации, имеются места для парковки автотранспортных средств. Количество парковочных мест определяется исходя из интенсивности и количества заявителей, обратившихся в Администрацию за определенный период.
На стоянке должно быть не менее 5 машино - мест, из них не менее одного места - для парковки специальных транспортных средств инвалидов.
Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.
2.11.5.
Требования к оформлению входа в здание
Здание, в котором расположена Администрация, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа граждан в помещение.
Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об Администрации:
наименование;
место нахождения;
режим работы.
2.11.6.
Требования     к     местам     для     информирования
заявителей, получения информации и заполнения необходимых
документов
Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются: - информационными стендами:
-стульями и столами для оформления документов.
На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается следующая информация:
· режим работы Администрации;
· графики приема граждан Главой поселения и заместителем Главы Администрации,  специалистами Администрации;
· адреса    официальных  сайтов   Администрации  в  сети Интернет;
· номера   телефонов,   факсов,   адреса   электронной   почты
Администрации;
· перечень  документов,   необходимых   для   предоставления
муниципальной услуги.
2.11.7.
Требования к местам для приема граждан
Прием
граждан        должностными лицами (специалистами)         Администрации осуществляется в помещениях Администрации.
Место для приема гражданина должно быть снабжено стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

2.12    Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
     2.12.1 Показатели доступности муниципальной услуги:

  Информированность потребителя о получении услуги:

-о содержании услуги;

-о порядке и условиях получения услуги (включая необходимые документы);

-о правах на получение услуги.

  Комфортность ожидания услуги:

-оснащенные места ожидания;

-эстетическое оформление.

 Комфортность получения услуги:

-техническая оснащенность;

-эстетическое оформление;

-комфортность организации процесса.

  Отношение персонала к потребителю услуги:

-вежливость;

-тактичность;

-отзывчивость.

  Непосредственная доступность оказываемой услуги:

-информационная (объём, носители, воспринимаемость);

-финансовая (цена услуги и дополнительные издержки);

-территориальная (транспортная и шаговая);

-физическая (пандусы, лифты, режим работы).

  Возможность обжалования действий персонала:

-имеются;

-известны;

-доступны.

2.12.2 Показатели качества муниципальной услуги:

  Время, затраченное на получение конечного результата услуги (оперативность):

-на подготовку необходимых документов;

-ожидание услуги;

-непосредственное получение услуги.

  Качество содержания конечного результата услуги:

-соответствие стандарту и запросам потребителя;

-профессиональная грамотность персонала.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе обособленности выполнения административных процедур в электронной форме..
3.1.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

3.1.1.Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется:

-непосредственно в помещениях Администрации поселения;

-с использованием средств телефонной связи;

-путем электронного информирования;

     -посредством размещения информации на официальном сайте  Надеждинского  сельского поселения 

-на информационных стендах;

3.1.2.Администрация поселения находится по адресу:  644513, Омская область,  Омский район с. Надеждино ул. Центральная д.37 , телефоны: 8(3812)  983-745,

адрес электронной почты:  nadejdino_adm@mail.ru
3.1.3. приемные дни:

	 Дни недели
	Периоды и часы работы

	Понедельник
	8.00 до 17.00, обед 13.00 до 14.00

	Вторник
	8.00 до 17.00, обед 13.00 до 14.00

	Среда 
	8.00 до 17.00, обед 13.00 до 14.00

	Четверг
	Не приемный день

	Пятница 
	 8.00 до 16.00, обед 13.00 до 14.00

	Суббота, воскресенье
	Выходные дни


3.1.4.
Адрес   месторасположения,   телефон   для   справок                    и консультаций, адрес электронной почты Администрации, сведения                 о графике (режиме) работы Администрации сообщаются по телефонам,
а   также   размещаются   на   официальном   сайте   Администрации поселения и  Администрации.
3.1.5.
Консультации
(справки)         по         вопросам
предоставления        муниципальной        услуги        предоставляются:
· Заместителем Главы администрации обеспечивающей  предоставление муниципальной услуги.
3.1.6.
Консультации предоставляются по вопросам:
· перечня необходимых документов для принятия граждан на
учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
· требований к гражданам, предъявляемым для принятия на
учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
-
источников   получения    документов,    необходимых   для
принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях:
мест    и     графиков     приема    граждан     специалистами Администрации;
· порядка и сроков рассмотрения заявлений и документов;
-
порядка   обжалования      действий      (бездействий)      и
решений,      осуществляемых        и        принимаемых       в       ходе
предоставления муниципальной услуги.
3.1.7.
Основными    требованиями    при    консультировании
являются:
· компетентность;
· четкость в изложении материала;
· полнота консультирования.
3.1.8.
Консультации       предоставляются      при      личном
обращении,    с   использованием    средств    массовой    информации,
информационных   систем общего   пользования   (в   том   числе сети
Интернет, почты и телефонной связи, электронной почты).
Кроме того, информация о местах нахождения и графике работы администрации, предоставляющей муниципальную услугу, телефонах, адресах официального сайта, о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной      услуги,      предоставляется      гражданам      путем размещения   информации   на   стендах   в   местах   предоставления муниципальной услуги.
3.1.9.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения
должностные лица и специалисты Администрации подробно,  в вежливой  (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа,   в который позвонил   гражданин,   фамилии, имени, отчества должностного лица (специалиста), принявшего телефонный звонок.
При невозможности должностного лица (специалиста) Администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица (специалиста) или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
3.1.10.
Должностные лица (специалисты)     Администрации,     осуществляющие прием,    консультирование,    обязаны   относиться   к   обратившимся гражданам   корректно   и   внимательно,   не   унижая   их   чести достоинства.
3.1.11.
Гражданин    с    учетом    графика    (режима)    работы
Администрации с момента представления заявления и необходимых
документов  имеет право  на получение  сведений  о  прохождении
процедур   по   рассмотрению    его    заявления  и   документов   при
помощи телефона, Интернета, электронной почты.
3.1.12.
Граждане в обязательном порядке информируются:
-
о должностных лицах (специалистах), которым поручено рассмотрение заявления и документов;
-
об   отказе   в   принятии    граждан   на   учет   в   качестве
нуждающихся в жилых помещениях с указанием оснований отказа;
-
о продлении   сроков   рассмотрения заявления с указанием
оснований для этого.
3.1.13.
Информация       о        правилах        предоставления муниципальной услуги  предоставляется  бесплатно.
3.2. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов заявителей;

-рассмотрение заявления и подготовка проекта распоряжения или мотивированного отказа;
- согласование проекта распоряжения или мотивированного отказа;

- подписание распоряжения или мотивированного отказа;

- регистрация распоряжения или мотивированного отказа;
-выдача копии распоряжения или мотивированного отказа.
3.2.1. Прием и регистрация документов заявителя.
Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов заявителя является обращение гражданина с заявлением о выдаче разрешения на вступление в брак в  с комплектом документов,  либо получение заявления и всех необходимых документов по почте, по эл. почте Примерная форма заявления должна содержать опись предоставляемых документов.

          3.2.2. При получении заявления со всеми необходимыми документами, ответственный специалист регистрирует поступление   заявления  с   представленными   документами в  соответствии установленными правилами делопроизводства .

            3.2.3. Максимальный срок приема и регистрации документов не может превышать 30 минут. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 1 рабочий день.

3.3. Рассмотрение заявления и подготовка проекта распоряжения или мотивированного отказа
3.3.1. Поступившее заявление с документами рассматривается в течение одного дня  со дня его регистрации. 

3.3.2. Должностное лицо, которому поручено рассмотрение заявление, в пределах его полномочий может:

- приглашать обратившихся граждан для личной беседы; 

- в случае необходимости получать объяснения у заявителей.
3.3.3. Должностное лицо при рассмотрении заявления обязано: 

- обеспечивать объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления; 

- своевременно сообщать заявителю о решении, принятом по заявлению,  в случае его отклонения указывать мотивы, а также разъяснять порядок обжалования принятых решений; 

- в случае непредставления справки медицинского учреждения о наличии беременности у заявителя, либо возникновения сомнений в ее подлинности, осуществлять запрос в учреждение здравоохранения с целью подтверждения соответствующего факта. 
3.3.4. Результатом рассмотрения обращения и подготовки проекта распоряжения является подготовка проекта распоряжения о выдаче разрешения на вступление в брак лицам в возрасте от шестнадцати до восемнадцати лет (далее – распоряжение) либо подготовка мотивированного отказа  в выдаче распоряжения. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать одного дня  с момента регистрации заявления.
3.4. Подписание распоряжения или мотивированного отказа

            3.4.1. Распоряжения печатается должностным лицом, которому было поручено рассмотрение заявления на бланке распоряжения администрации и передается на подпись Главе сельского поселения.
3.4.2.  Отказ печатается должностным лицом, которому было поручено рассмотрение заявления на бланке письма администрации и передается на подпись Главе сельского поселения. 

3.4.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 2-х дней с момента согласования проекта. 
3.5. Регистрация распоряжения или мотивированного отказа.

3.5.1. После подписания распоряжения либо мотивированного отказа подлинник заявления и все материалы, относящиеся к его рассмотрению, остаются приложенными к нему. 

Максимальный срок регистрации распоряжения либо мотивированного отказа не должен превышать 2 дня с момента их подписания.
3.6. Выдача копии распоряжения или мотивированного отказа.
3.6.1.  После регистрации распоряжения осуществляется выдача копии распоряжения заявителю при его личном обращении. 

3.6.2. После регистрации мотивированного отказа осуществляется выдача его заявителю при его личном обращении или отправление по почте заявителю. 

3.6.3. Результатом  выполнения  административной  процедуры  является регистрация и выдача копии распоряжения. 

Выдача  копии  распоряжения  не  превышает 5  минут  с  момента обращения за ней  заявителя.
IV Формы контроля за предоставлением муниципального  регламента.

4.1. Порядок осуществления текущего контроля

Текущий    контроль    за    соблюдением    последовательности
действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов. определяющих порядок выполнения административных процедур, осуществляется Главой Администрации.
По результатам проверок глава Администрации дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Администрации.
4.2.
Порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых   проверок   полноты   и   качества   предоставления
муниципальной услуги
4.2.1.
Граждане имеют право получать информацию о ходе
регистрации     и     рассмотрении     их    заявлений     и    документов,
знакомиться    с    решениями    принятыми    в   отношении    их    при
предоставлении муниципальной услуги Администрацией.
4.2.2. Проверки     полноты     и     качества    предоставления
муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений
Главы Администрации.
4.2.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
            4.2.4. При   проверке   могут   рассматриваться   все   вопросы
связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные
проверки),  или  отдельный  вопрос,  связанный  с  предоставлением
муниципальной  услуги  (тематические  проверки).  Проверка также
может проводиться по конкретному обращению заявителя.
4.2.5.
Плановые проверки включают в себя контроль полноты
и   качества   предоставления   муниципальной   услуги,   проведение
проверок, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решение
и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на
решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3.1.
В 10-дневный срок с момента утверждения результатов
проверки, должностными лицами Администрации разрабатывается и
согласовывается  с   Главой  Администрации  план   мероприятий  по
устранению    выявленных    недостатков,     а    также     назначаются
ответственные лица по контролю за их устранением.
Мероприятия осуществляются должностными лицам Администрации в сроки, установленные Главой Администрации.
4.3.2.Специалист,       уполномоченный       принимать       и
регистрировать    поступившие    документы,    несет    персональную
ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов
и правильность их учета.
Специалист несет персональную ответственность за объективность, полноту и качество экспертизы представленные документов, сроки и порядок их рассмотрения.
Специалисты Администрации, которые осуществляют, определенные административные процедуры, несут персональную ответственность за организацию работы, за соблюдение сроков и порядка рассмотрения, согласования и оформления документов в ходе предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)  должностного лица и

принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.
5.1. Заинтересованное лицо может обратиться с заявлением
или жалобой (далее - жалоба) на действия (бездействие) и решения
уполномоченного лица Администрации непосредственно к Главе Администрации или его заместителю.
5.2. Жалоба     подлежит     обязательному     рассмотрению.
            Жалоба может быть подана в письменной или в устной
форме или в форме электронного документа на электронный адрес:  nadejdino_adm@mail.ru
Обращение поступившее в Администрацию Надеждинского сельского поселения в форме электронного документа рассматривается в Порядке, установленном частью 3 статьи 7 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина и с его согласия ответ может быть дан устно в ходе личного приема.
5.3. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации и Омской области.

5.4. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего  лица, а  также  свои  фамилию, имя, отчество, почтовый  адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.5. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.6. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом администрации принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

5.7. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

5.8. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес (анонимное обращение), по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.9. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.10. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства,  специалисты администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись  в администрацию. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.11. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.

5.12. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц.

5.13. При    обнаружении    в    ходе    рассмотрения    жалобы
виновности должностного лица, неисполнения или ненадлежащего
исполнения   специалистом   Администрации   возложенных   на  него
обязанностей      Глава     Администрации     принимает     меры     по
привлечению этого лица к дисциплинарной ответственности.
                                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

Главе администрации Надеждинского сельского поселения Омского муниципального района 

Омской области

________________________
____________________________
проживающего (ей) по адресу:
_____________________________          

паспорт серия __номер ___выдан _________________________

 «_____» ____________ 200_ года

телефон: _______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас снизить брачный возраст моей (ему) несовершеннолетней (ему) дочери                        (сыну) Ф.И.О., года рождения, учитывая особые обстоятельства, так как она (он)  ____________________________________________________________________________________________________________________________________

«___»_________________20_ год                                            ______________

                                                                                                                   подпись

                                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

Главе администрации Надеждинского сельского поселения Омского муниципального района 

Омской области
_____________________________

 _____________________________

проживающего (ей) по адресу:___
_____________________________           

паспорт серия ____ номер _____

выдан _______________________

 «_____» _____________ 20_ года

                                                                       телефон: _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас снизить мне брачный возраст, учитывая особые обстоятельства, так как  я ________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
«___»_________________20_ год                                        ________________

                                                                                                                   подпись

                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

ОМСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН ОМСКОЙ  ОБЛАСТИ
Администрация Надеждинского сельского поселения

	


РАСПОРЯЖЕНИЕ
От_____________20___ № _____

О разрешении вступления в брак 

несовершеннолетней (его)



Рассмотрев заявление Ф.И.О., _______года рождения,  зарегистрированной  по адресу:__________________,  о разрешении    вступления   в  брак, учитывая наличие уважительных причин, фактически сложившиеся брачные отношения, в соответствии со статьей 13 Семейного Кодекса Российской Федерации, руководствуясь Уставом Надеждинского сельского поселения Омского муниципального района Омской области,

         1.Разрешить вступить в брак  Ф.И.О.

         2.Постановление вступает в силу со дня его  подписания.

Глава сельского поселения                                                         А.И. Миронова                                         
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак лицам в возрасте от  шестнадцати

до восемнадцати лет»

	Обращение заявителя


	
	

	Прием и первичная обработка заявления 


	
	

	Регистрация поступившего обращения


	
	

	Рассмотрение обращения и подготовка проекта распоряжения или мотивированного отказа


	
	

	Согласование проекта распоряжения или мотивированного отказа


	
	

	Подписание распоряжения или мотивированного отказа


	
	

	Регистрация распоряжения или мотивированного отказа


	
	

	Выдача копии распоряжения или мотивированного отказа




