ОМСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН ОМСКОЙ  ОБЛАСТИ
Администрация Надеждинского сельского поселения

	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ  
От 07.02.2014  № 15
О внесении изменений в постановление администрации Надеждинского сельского поселения Омского муниципального района Омской области от 25.04.2012 года №84 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципального имущества во временное владение и (или) пользование физическим и юридическим лицам  на территории Надеждинского сельского  поселения Омского муниципального района Омской области».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Надеждинского сельского поселения Омского муниципального района Омской области,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление администрации Надеждинского сельского поселения от 25.04.2012 года №84 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципального имущества во временное владение и (или) пользование физическим и юридическим лицам  на территории Надеждинского сельского  поселения Омского муниципального района Омской области» следующие изменения:

1.1. Абзац 5 п.3.1.3 Регламента изложить в новой редакции «размещение извещения, аукционной документации о проведении аукциона на официальном сайте торгов, срок исполнения - не менее чем за 20 дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе, конкурсной документации – не менее, чем за 30 дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе»;
1.2. В пункте 28 Регламента изменить срок рассмотрения жалобы на «15 дней»;
1.3. Абзац 3 пункта 2.8 изложить в новой редакции: «заявитель, ранее выступая арендатором, нарушал условия договора аренды в части наличия у арендатора задолженности по арендной плате за имущество, начисленным неустойкам (штрафам, пеням) в размере, превышающем размер арендной платы за более чем один период платежа, установленный договором аренды  (в случае заключения договора на новый срок)».
2. Обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Омский муниципальный вестник», размещение  на официальном сайте Надеждинского сельского поселения Омского муниципального района Омской области в сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения





      А.И. Миронова

Утвержден

Постановлением Администрации

Надеждинского сельского поселения

от  _________ № ____
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги - предоставление муниципального имущества во временное владение и (или) пользование физическим и юридическим лицам  на территории Надеждинского сельского  поселения Омского муниципального района Омской области.
1.Общие положения.
1.1 Настоящий регламент разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органа местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по ее исполнению.

        Регламент  устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества во временное владение и (или) пользование физическим и юридическим лицам (далее - муниципальная услуга).
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  администрацией Надеждинского сельского поселения Омского муниципального района Омской области (далее - администрация). 
 1.3. Заявителем может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующее на заключение договора и подавшее заявку на участие в конкурсе или аукционе (далее – заявители).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
	Наименование требования стандарта
	Содержания требования стандарта

	2.1. Наименование муниципальной услуги 
	            Предоставление муниципального имущества во временное владение и (или) пользование физическим и юридическим лицам

	2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.
	           Предоставление муниципальной услуги осуществляется  администрацией Надеждинского сельского поселения Омского муниципального района Омской области (далее - администрация)

          В процессе предоставления муниципальной услуги админист​рация Надеждинского сельского поселения взаимодействует с:

Межрайонной инспекцией федеральной налоговой службы России по Омской области ;

	2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
	· при  передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование – заключение с заявителем договора аренды, ссуды муниципального имущества;

· при продлении действующих договоров, изменении условий действующих договоров – заключение с заявителем дополнительного соглашения к договорам аренды, ссуды муниципального имущества;

· при отказе в передаче муниципального имущества,  в аренду, безвозмездное пользование, в продлении действующих договоров, изменении условий действующих договоров аренды, ссуды - письменное мотивированное уведомление об отказе в передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, в продлении действующих договоров, изменении условий действующих договоров аренды, ссуды;

	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	При подаче документов заявителем в полном объеме и оформленных надлежащим образом время от даты принятия заявления до заключения договора аренды, договоров безвозмездного пользования составляет:

- при предоставлении имущества на торгах – 3 месяца;

- при предоставлении имущества без проведения торгов - 1 месяц. 

	2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	· Гражданский кодекс Российской Федерации;

· Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131 ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 26 июля 2006 года № 135 ФЗ  «О защите конкуренции» (с изменениями);

· Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (с изменениями);

· Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»;

· Устав   Надеждинского сельского поселения Омского муниципального района Омской области;

· Положение об управлении муниципальной  собственностью Надеждинского сельского поселения, утвержденным решением Совета   Надеждинского сельского поселения   от 28.02.2007 года №  10 (с изм. от 12.08.2010 г №21) .

	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия;


	· Заявка на участие в конкурсе подается в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа. При этом на конверте указывается наименование конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Заявка на участие в конкурсе должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

д) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

ж) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложение о цене договора;

3) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

4) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).
· Заявка на участие в аукционе подается в срок и по форме, которые установлены документацией об аукционе. Заявка на участие в аукционе должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении государственного или муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

3) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).
· К заявлению о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов в администрацию заявителем представляются следующие документы:

а) для физического лица:

- заявление (приложение № 1 к настоящему регла​менту) лично или через уполномоченного представителя;

- документ, удостоверяющий личность и его копию;

- копия свидетельства о государственной регистрации физического ли​ца в качестве индивидуального предпринимателя;

- копия свидетельства о постановке на налоговый учет;

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц (инди​видуальных предпринимателей) или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявле​ния;

- документы, подтверждающие принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

б) для юридического лица:

- заявление (приложение № 1 к настоящему регла​менту);

- заверенные копии учредительных документов и все изменения и до​полнения к ним, если таковые имелись;

- документы, подтверждающие принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства, в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц, по​лученная не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявления; копия свидетельства о постановке на налоговый учет; копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление дей​ствий от имени заявителя без доверенности;

- в случае подачи заявления представителем претендента предъявля​ется надлежащим образом оформленная доверенность;

- копия лицензии на право осуществления видов деятельности (в случаях, если деятельность, для осуществления которой запраши​вается имущество, подлежит лицензированию).

	2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Заявитель не допускается конкурсной или аукционной комиссией к участию в конкурсе или аукционе в случаях:

1) непредставления документов, определенных пунктом 2.6. настоящего регламента, либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

2) несоответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к таким участникам;
3) невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

4) несоответствия заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

5) подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

6) наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

7) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.

	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги в случаях:

- в собственности муниципального образования отсутствуют объекты муниципального имущества, которые могут быть предоставлены в аренду; безвозмездное пользование;

-  заявитель, ранее выступая арендатором, нарушал условия договора аренды, в части наличия у арендатора задолженности по арендной плате за такое имущество, начисленным неустойкам (штрафам, пеням) в размере, превышающем размер арендной платы за более чем один период платежа, установленный договором аренды  (в случае заключения договора на новый срок);

- наличие в предоставленных документах сведений, не соответствующих действительности или предоставлен не полный пакет документов;

- наличие нескольких заявлений, представленных на одно и то же муниципальное имущество, разными заявителями;

- отсутствие оснований для предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование;

- заявитель не является лицом, которое в соответствии с действующим законодательством имеет право на заключение договора аренды муниципального имущества без торгов.
В случае установления факта недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем или участником конкурса или аукциона, конкурсная или аукционная комиссия обязана отстранить такого заявителя или участника конкурса или аукциона от участия в конкурсе или аукционе на любом этапе их проведения.

	2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
	Муниципальная услуга предоставляется заявителям на платной и безвозмездной основе.

	2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	Ожидание в очереди при подаче запроса на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 15 минут.



	2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	Срок регистрации запроса – в день обращения

	2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	      Места предоставления муниципальной услуги должны обеспечивать свободный доступ заявителя к специалистам, предоставляющим муниципальную услугу.    

      Места информирования, предназначенные  для  ознакомления  заявителей, оборудуются  информационными  стендами    с образцами  заполнения  и  перечнем  документов, стульями и столами для возможности оформления документов.

      Помещения,  необходимые  для  непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями, должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Каждое место специалиста должно быть оборудовано персональным 
компьютером и возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

	2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) доля потребителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления муниципальной услуги. 

Показатель определяется как отношение числа потребителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления муниципальной услуги (количество оценок хорошо и очень хорошо), к общему количеству обслуженных по муниципальной услуге граждан * 100%;

2) возможность получения информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги, в сети Интернет;

3) доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок. 

Показатель определяется как отношение количества случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок к общему количеству обслуженных по муниципальной услуге граждан *100%;

4) доля обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных граждан по данному виду муниципальной услуги. 

Показатель определяется как отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных граждан по данному виду муниципальной услуги * 100%.


Основанием для рассмотрения вопроса предоставления в аренду, безвозмездное пользование, продления и изменения условий договоров аренды, ссуды муниципального имущества является письменное обращение заявителя (примерная форма заявления – (приложение 1,2) с соответствующими документами (пункт 2.6 настоящего регламента)
Заявление с документами может предоставляться лично или по почте.   В случае подачи заявления представителем заявителя предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность.  
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.1. Последовательность административных действий (процедур)
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги без проведения торгов включает в себя следующие административные процедуры:
прием и регистрацию документов;
признание документов соответствующих требованиям настоящего административного регламента;
подготовку договора аренды, безвозмездного пользования или доверительного управления;
выдачу документов или письма об отказе.
В случае предоставления муниципального имущества без проведения торгов в аренду, безвозмездное пользование или доверительное управление специалист Администрации, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект постановления о предоставлении муниципального имущества.
Срок исполнения данной процедуры 30 рабочих дней с даты поступления заявления в Администрацию.
После согласования проекта постановления о предоставлении муниципального имущества готовится договор аренды недвижимого имущества, безвозмездного пользования или доверительного управления.
Договор подписывается Главой Администрации сельского поселения и скрепляется печатью.
В случае выявления несоответствия обращения и иных документов перечню, установленному пунктом 2.6 настоящего административного регламента, заявителю муниципальной услуги в течение 30 дней со дня поступления заявления направляется письменное сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием его причины.
Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, направляет договор заявителю муниципальной услуги по почте заказным письмом с уведомлением о вручении для подписания или договор подписывается заявителем лично в Администрации сельского поселения.
Максимальный срок оформления договора 30 рабочих дней с даты поступления заявления в Администрацию сельского поселения;
3.1.2. Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок- схеме, представ- ленной в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту;
3.1.3. В случае проведения торгов на право заключения договора аренды, в соответствии со статьей 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135 «О защите конкуренции»: 

принятие решения о проведении торгов по аренде и выбор способа их проведения, срок исполнения - по мере необходимости; 

создание единой или аукционной комиссии, определение ее состава и порядка работы, назначение председателя комиссии, срок исполнения - по мере необходимости;
 подготовка извещения о проведении аукциона по сдаче в аренду муниципального имущества и аукционной документации, срок исполнения - до размещения его на официальном сайте торгов;
размещение извещения, аукционной документации о проведении аукциона на официальном сайте торгов, срок исполнения - не менее чем за 20 дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе, конкурсной документации – не менее, чем за 30 дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе;
предоставление аукционной документации заявителям, срок исполнения - после размещения на официальном сайте торгов извещения о проведения аукциона, в течение 2-х рабочих дней с даты получения соответствующего заявления;
прием и регистрация заявок на участие в аукционе, прием задатков для участия в аукционе, срок исполнения - датой начала срока подачи заявок на участие в аукционе является день, следующий за днем размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона. 
дата и время окончания срока подачи заявок на участие в аукционе - в день и время рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно перед началом рассмотрения заявок;
отзыв заявителями поданных заявок на участие в аукционе, срок исполнения - в любое время до установленной даты и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе;
рассмотрение заявок на участие в аукционе, принятие решения о допуске к участию в аукционе и о признании заявителя, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона или об отказе в допуске такого заявителя к участию в аукционе, срок исполнения - не может превышать 10 дней с даты окончания срока подачи заявок;
оформление протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, его подписание членами комиссии, срок исполнения - в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе;
размещение протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе на официальном сайте торгов, срок исполнения - в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе;
направление заявителям уведомлений о принятых аукционной комиссией решениях, срок исполнения - не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе; 

возврат задатков заявителям, не допущенным к участию в аукционе, срок исполнения - в течение 5 рабочих дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе; 

проведение аукциона, срок исполнения - в день проведения аукциона, указанный в извещении о проведении аукциона;
ведение протокола аукциона, его подписание всеми присутствующими членами аукционной комиссии, срок исполнения - в день проведения аукциона, указанный в извещении о проведении аукциона;
размещение протокола аукциона на официальном сайте торгов, срок исполнения - в течение дня, следующего за днем подписания протокола аукциона;
направление запросов участниками аукциона о разъяснении результатов аукциона, срок исполнения - после размещения протокола аукциона на официальном сайте торгов; 

предоставление разъяснения в письменной форме или в форме электронного документа на запрос участника аукциона, срок исполнения - в течение 2-х рабочих дней с даты поступления такого запроса;
передача победителю аукциона 1 экземпляра протокола и проекта договора аренды в 2-х экземплярах, срок исполнения - в течение 3-х рабочих дней с даты подписания протокола аукциона; 

возврат задатков участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали победителями, за исключением участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора аренды, срок исполнения - в течение 5 рабочих дней с даты подписания протокола аукциона, заключение договора аренды с победителем аукциона, срок исполнения - указан в документации об аукционе;
возврат задатка, внесенного участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора аренды, срок исполнения в течение 5 рабочих дней с даты подписания договора с победителем аукциона или с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора аренды;
3.1.4. Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок- схеме, представленной в Приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
3.2. Приём и регистрация документов
3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является предоставление комплекта документов, предусмотренного пунктом 2.6 настоящего административного регламента, направленного заявителем по почте или доставленного в Администрацию сельского поселения. 

3.2.1.1. Направление документов по почте:
специалист отдела вносит в базу данных учета входящих в Администрацию сельского поселения документов запись о приеме документов, в том числе:
регистрационный номер;
дату, время приема документов;
наименование заявителя;
наименование входящего документа;
дату и номер исходящего документа заявителя.
На заявлении заявителя проставляется штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера, даты и времени поступления документов.
В день поступления документов специалист Администрации поселения, ответственный за регистрацию корреспонденции, все документы передаёт Главе сельского поселения.
3.2.1.2. Представление документов заявителем при личном обращении:
специалист Администрации поселения:

устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя,
проверяет документ, удостоверяющий личность;
фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в базу данных учета входящих документов, указывая:
регистрационный номер;
дату, время приема документов;
наименование заявителя;
наименование входящего документа;
дату и номер исходящего документа заявителя;
на заявлении проставляет штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера, даты и времени поступления документов;
передает заявителю второй экземпляр заявления (копию), а первый экземпляр помещает в дело документов;
передаёт Главе сельского поселения все документы в день их поступления.
Регистрация документов осуществляется специалистом в день поступления документов.
Общий максимальный срок приема документов не должен превышать 30 минут.
3.3 Осуществление межведомственного взаимодействия по получению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по межведомственному взаимодействию является поступление в Администрацию поселения заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
3.3.2. Межведомственное взаимодействие осуществляется между Администрацией поселения и Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России по Омской области (ФНС);

3.3.3. Межведомственное взаимодействие осуществляется в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, с использованием факсимильной связи; посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ); почтовым отправлением с курьерской доставкой.
Направление запроса средствами факсимильной связи осуществляется с последующей досылкой запроса в письменной форме почтовым отправлением с курьерской доставкой;
посредством СМЭВ запрос формируется и направляется в автоматизированном режиме;
3.3.4. Блок-схема последовательности действий при осуществлении межведомственного взаимодействия приведена в Приложении № 5 к настоящему регламенту; 

3.3.5. Межведомственное взаимодействие включает в себя направление специалистом Администрации поселения запросов в ФНС и получение от ФНС документов, необходимых для получения заявителем муниципальной услуги;
3.3.6. В рамках межведомственного взаимодействия специалист Администрации поселения на основании заявления заявителя в течение 1-ого рабочего дня запрашивает в ФНС выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. ФНС представляет запрашиваемые документы в срок, не превышающий 5 дней с момента получения запроса;
3.3.7. Результатом межведомственного взаимодействия является предоставление запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги».

4.  Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой   Надеждинского сельского поселения.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок по конкретным обращениям получателей услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

4.3. В случае выявления нарушений прав потребителей услуги к виновным лицам применяются меры ответственности, предусмотренные действующим законодательством.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги.
26. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном или судебном порядке.


27. Жалоба на действие (бездействие) муниципального служащего, ответственных за предоставление муниципальной услуги, либо принятые решения может быть подана в досудебном порядке главе сельского поселения по форме согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту.


Жалоба может быть направлена почтой по адресу: 644513, Омская область, Омский район, село Надеждино, улица Центральная, дом 37, либо направлена по электронной почте: nadejdino_adm@mail.ru

График работы Администрации указан в пункте 3 настоящего Регламента.


28. Поступившая в Администрацию жалоба рассматривается в течение 15 дней со дня регистрации.

29. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц департамента в судебном порядке.

Приложение № 1

                                                                                                к Административному регламенту

Главе Администрации Надеждинского 
сельского поселения Омского 

муниципального района Омской области
___________________________________

от__________________________________

Заявление 
на предоставление муниципального имущества

«___» _________________20__г.

______________________________________________________________________
                                            ( полное наименование юридического лица, подавшего заявку)
в лице _______________________________________________________________




                    ( фамилия, имя, отчество, должность)
именуемый далее Претендент, действующего на основании ______________________________________________________________________                                 ( Устав, доверенность и др.)
_____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, контактный номер телефона, подавшего

заявку)

просит предоставить муниципальное недвижимое имущество:_____________

__________________________________________________________________
( наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение, указать вид пользования)

__________________________________________________________________

( срок пользования, вид деятельности)

__________________________________________________________________

______________________________Подпись

(Претендента или его полномочного представителя)
«____»_______________20___г.
Приложение: Опись представленных документов.
Приложение № 2

                                                                                                к Административному регламенту

ЗАЯВКА

на участие физического лица в открытом конкурсе, аукционе на право заключения
договора аренды имущества, находящегося в собственности Надеждинского сельского поселения Омского муниципального района Омской области

 ____________________________________________________________________________________
                                                                                        (Ф.И.О.)

зарегистрированного по адресу:  ________________________________________________________
_______________________________, документ, подтверждающий личность, ___________________
Серия_____________ номер ___________________ кем и когда выдан_________________________
реквизиты банковского счета: ___________________________________________________________
_____________________________________________________________________, ознакомившись с

 информационным сообщением, опубликованным, _________________________________________
                                                                                           (дата и источник опубликования)

 _____________________________________________ о проведении конкурса, аукциона на право заключения договора аренды имущества, находящегося в собственности Надеждинского сельского поселения Омского муниципального района Омской области, изъявляю желание принять  участие в открытом конкурсе, аукционе на право  заключения договора аренды имущества, находящегося в собственности Надеждинского сельского поселения Омского муниципального района Омской области, расположенного (или расположенных) по адресу:___________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
 (указать индивидуализирующие характеристики имущества)

_______________________________________________________________________________________

Цель использования имущества ______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Прошу присвоить регистрационный номер участника торгов.


В случае победы на конкурсе, аукционе, принимаю на себя обязательство вернуть организатору аукциона подписанный со своей стороны договор аренды муниципального имущества в течение 2-х рабочих дней с даты его передачи организатором аукциона Победителю конкурса, аукциона для подписания., а также принимаю на себя обязательство по содержанию имущества в состоянии, пригодном для использования его по своему целевому назначению.
    Приложение:


1. опись представленных документов.

    «__________»__________________________ 20__ год

_________________________Подпись

ЗАЯВКА

на участие индивидуального предпринимателя в открытом конкурсе, аукционе на право на заключения договора аренды имущества, находящегося в собственности Надеждинского сельского поселения Омского муниципального района Омской области

 ___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
                                           (Ф.И.О., индивидуального предпринимателя)

действующего на основании___________________________________________________________

____________________________________________________________________________________
___________________, реквизиты банковского счета: _____________________________________
____________________________________________________________________, ознакомившись с 

информационным сообщением, опубликованным________________________________________
                                                                                           (дата и источник опубликования)

 _____________________________________________ о проведении  конкурса, аукциона на право  заключения договора аренды имущества, находящегося в собственности Надеждинского сельского поселения Омского муниципального района Омской области изъявляю желание  принять  участие  в открытом конкурсе, аукционе на право заключения договора аренды имущества, находящегося в муниципальной собственности, расположенного (или расположенных) по адресу: _____________________________________________________________________________________

 _____________________________________________________________________________________
(указать индивидуализирующие характеристики имущества)

______________________________________________________________________________________

Цель использования имущества ______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Прошу присвоить регистрационный номер участника торгов.

 































































































































В случае победы на аукционе _________________________________________________________, 

                                                           (Ф.И.О., индивидуального предпринимателя)

принимаю на себя обязательство вернуть организатору аукциона подписанный со своей стороны договор аренды муниципального имущества в течение 2-х рабочих дней с даты его передачи организатором конкурса, аукциона Победителю конкурса, аукциона для подписания, а также принимаю на себя обязательство по содержанию имущества в состоянии, пригодном для использования его по своему целевому назначению.
    Приложения:


1. опись представленных документов.

    «_______»__________________________ 20__ год

_________________________Подпись

                                                                                                                            М.П.

ЗАЯВКА

на участие юридического лица в открытом конкурсе, аукционе на право на заключения
договора аренды имущества, находящегося в собственности Надеждинского сельского поселения Омского муниципального района Омской области

 ___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
                                           (наименование юридического лица, место нахождение)

в лице ____________________________________________________, действующего на основании

                 (Ф.И.О., должность)

___________________, реквизиты банковского счета: _____________________________________
  (устав и т.д.)

____________________________________________________________________, ознакомившись с 

информационным сообщением, опубликованным________________________________________
                                                                                           (дата и источник опубликования)

 _____________________________________________ о проведении конкурса, аукциона на право заключения договора аренды имущества, находящегося в собственности Надеждинского сельского поселения Омского муниципального района Омской области изъявляю желание  принять  участие  в открытом конкурсе, аукционе на право заключения договора аренды имущества, находящегося   в   муниципальной собственности, расположенного (или расположенных) по адресу: ______________________________________

 _____________________________________________________________________________________
(указать индивидуализирующие характеристики имущества)

______________________________________________________________________________________

Цель использования имущества ______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Обязуюсь содержать имущество в состоянии, пригодном для использования его по своему целевому назначению.
Прошу присвоить регистрационный номер участника торгов.

 































































































































В случае победы на конкурсе, аукционе  ___________________________________________________, 

                                                           (наименование юридического лица)

организация принимает на себя обязательство вернуть организатору конкурса, аукциона подписанный со своей стороны договор аренды муниципального имущества в течение 2-х рабочих дней с даты его передачи организатором аукциона Победителю конкурса, аукциона для подписания, а также принимаю на себя обязательство по содержанию имущества в состоянии, пригодном для использования его по своему целевому назначению.
    Приложения:


1. опись представленных документов.

    «_______»__________________________ 20__ год

_________________________Подпись

                                                                                                                            М.П.

Приложение № 3

                                                                                                к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
подготовки и заключения договора аренды, безвозмездного

пользования, доверительного управления муниципального

имущества без проведения торгов
	Подача заявителем муниципальной услуги заявления и документов







	Рассмотрение Администрацией поселения заявления и документов, представленных заявителем муниципальной услуги






	Признание документов соответствующих требованиям настоящего административного регламента






	Отказ Потребителю в предоставлении муниципальной услуги   



	Подготовка постановления Администрации поселения о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление муниципального имущества





	Заключение договора


              Приложение № 4                                                                                                
БЛОК – СХЕМА

порядка заключения договора аренды по результатам торгов на право заключения договоров
	Определение победителя аукциона (конкурса)



	Договор аренды заключается с победителем конкурса ( аукциона)\



	Передача победителю 1 экземпляра протокола и проекта договора аренды в 2-х экземплярах

	Нет, победитель уклоняется от заключения договора аренды





	Да, победитель соглашается заключить договор аренды







	Заключение договора с участником торгов, которому присвоен 2 номер




	Предоставление победителем обеспечения исполнения договора



	Да, согла-сие имеет-ся



	Нет



	Заключение договора аренды


	Возврат задатка победителю






	Обращение в суд с иском о понуждении  участником торгов, которому присвоен 2 номер заключить договор

	Передача  участнику торгов, которому присвоен 2 номер  экземпляра протокола и проекта договора аренды в 2-х экземплярах




	Получение решения суда/удержание задатка


Заключение договора с участником торгов, которому присвоен 2 номер  
Приложение № 5

                                                                                                к Административному регламенту

БЛОК – СХЕМА

Административной процедуры «Осуществление межведомственного взаимодействия по получению документов необходимых для предоставления муниципальной услуги»










                       

Отказ в предоставлении                                                                                                    муниципальной услуги
Допуск заявителя к торгам






Поступление заявления заявителя в администрацию о предоставлении 


муниципальной услуги





Формирование и направление запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы по Омской области





Получение, обработка запроса











Получение ответа об отсутствии документов





Получение запрашиваемых документов в администрацию








