ОМСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН ОМСКОЙ  ОБЛАСТИ
Администрация Надеждинского сельского поселения

	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  25.04.2012  № 80
Об утверждении административного Регламента предоставления 
муниципальной услуги выдача градостроительного плана на земельный участок
В соответствии с Градостроительным кодексом РФ, Федеральным законом РФ № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный Регламент выдача градостроительного плана земельного участка. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Рыбину М.В.
Глава сельского поселения                                                                  А. И. Миронова      
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Надеждинского сельского поселения Омского муниципального района Омской области предоставление муниципальной услуги: «Выдача градостроительного плана земельного участка».

 

I. Общие положения

1.1. Административный регламент по исполнению муниципальной услуги:  «Выдача градостроительного плана земельного участка» на территории Надеждинского сельского поселения разработан в целях повышения качества предоставления  и доступности муниципальной услуги; определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги (далее – Регламент).

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: Градостроительным Кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ; Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 года № 59-ФЗ; Приказом Министерства регионального развития российской федерации от 10 Мая 2011 г. N 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка".
1.3. Настоящий регламент является обязательным для исполнения при предоставлении  муниципальной услуги.

1.4 Информация об административном регламенте и предоставляемой муниципальной услуге размещена в реестре муниципальных услуг, оказываемых на территории Надеждинского сельского поселения под номером  один.     

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1 Муниципальная услуга:  «Выдача градостроительного плана земельного участка» на территории Надеждинского сельского поселения;
2.2. Муниципальная функция осуществляется администрацией Надеждинского сельского поселения Омского муниципального района (далее - Администрация). 

2.3. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является выдача градостроительного плана и схемы планировочной организации земельного участка или мотивированного отказа в выдаче градостроительного плана и схемы планировочной организации земельного участка.

2.4. Общий срок рассмотрения поступившего заявления и документов о выдаче градостроительного плана земельного участка, подготовки и выдачи градостроительного плана земельного участка, либо письменного мотивированного отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка не должен превышать 30 дней со дня регистрации заявления.

2.5. Основанием для начала исполнения муниципальной функции является факт подачи заявителем заявления на выдачу градостроительного плана земельного участка с приложением необходимых документов. 

2.6  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
· откорректированный топографический план земельного участка в масштабе 1:500;

· правоустанавливающие документы о регистрации прав на земельный участок;

· кадастровый план земельного участка (выписка из государственного кадастра недвижимости по форме В1-В6);

· технические условия подключения проектируемого объекта к сетям инженерно- технического обеспечения;

· материалы по планировки территории в отношении  земельного участка, расположенного на территории подлежащей комплексной застройки (при наличии);

· предпроектные проработки (при наличии);

· правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, располагающиеся на земельном участке на момент обращения (при наличии);

· технический паспорт на объект капитального строительства, располагающийся на земельном участке на момент обращения (при наличии);

· заключение органа, уполномоченного в области государственной охраны объектов культурного наследия в случае, если строительные изменения недвижимости предполагается осуществлять применительно к объектам недвижимости, которые в соответствии с действующим законодательством являются объектами культурного наследия (памятниками истории и культуры), выявленными объектами культурного наследия.  

2.7 Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является
· предоставление документов ненадлежащим лицом (отсутствие доверенности):
· отсутствие полного комплекта документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с п. 2.6. настоящего административного регламента

2.8 Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

·  документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги по форме либо содержанию не соответствуют требованиям земельного законодательства; 
· отсутствие доступа (прохода или проезда от земельных участков общего пользования), в том числе путем установления сервитута к земельному участку, в отношении которого предоставляется муниципальная услуга;

·   земельный участок, в отношении которого предоставляется муниципальная услуга, находится за пределами границы населенного пункта;

· вид разрешенного использования земельного участка не установлен, либо не  соответствует объекту капитального строительства; 
· площадь земельного участка, в отношении которого предоставляется муниципальная услуга, меньше минимального размера,  установленного в соответствии с Правилами землепользования и застройки Надеждинского сельского поселения Омского муниципального района Омской области для земель различного целевого назначения и разрешенного использования.

  В случае, принятия решение об отказе или приостановлении выполнения муниципальной услуги, заявителю в течение 25 рабочих дней со дня получения заявления направляется мотивированный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка за подписью уполномоченного лица.

После устранения причин отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка, заявитель подает заявление и необходимые документы, указанные в п. 2.6. в порядке, установленном настоящим регламентом. Заявление рассматривается с соблюдением сроков, указанных в п.2.4. настоящего регламента.

2.9 Реализация муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.10 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 20 минут.

2.11 Заявление о предоставлении градостроительного плана и пакет документов согласно п. 2.6 настоящего Регламента регистрируются в течение трех дней со дня подачи заявления;

2.12 Место, предназначенное для исполнения муниципальной услуги, оборудуется информационными стендами, размещенными в помещении Администрации.

На информационных стендах в достаточном количестве с образцами заполнения бланков заявлений должны быть размещены следующие информационные материалы:

· сведения о нормативных правовых актах по вопросам осуществления муниципальной функции,

· перечень документов, прилагаемых к заявлению для получения градостроительного плана земельного участка, в соответствии с п. 2.6. настоящего Регламента,

· перечень оснований для отказа в выполнении муниципальной услуги, согласно п. 2.7, п. 2.8 настоящего Регламента,

· образцы заполнения бланков заявлений о выдаче градостроительного плана земельного участка,

· адреса, телефоны и время приема в Администрации, организациях, участвующих в оформлении документов, необходимых для получения градостроительного плана земельного участка, а так же последовательность их посещения,

· часы приема уполномоченного лица, в соответствии с п. 3.3 настоящего Регламента.

На кабинетах и рабочих местах (столах, стойках) должны быть указаны:

· фамилия, имя, должность уполномоченного лица

· перечень реализуемых муниципальных функций и вопросов, относящихся к сфере компетенции уполномоченного должностного лица.

2.13  Рабочие кабинеты должны быть обеспечены достаточным количеством мест для приема документов и работы с заявителями.

2.14 Заявители за получением информации о порядке приема и правилах предоставления муниципальной услуги по совершению нотариальных действий также могут обратится по телефону: 8 (3812) 983-745 или направив запрос на электронный адрес Администрации E-mail: nadejdino_adm@mail.ru
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1 Состав административных процедур:

 - подача заявления заинтересованным лицом;

 - регистрация заявления в системе документооборота администрации;

 - рассмотрение заявления Главой сельского поселения;

 - направление заявления и предоставленного пакета документов заявителя исполнителю, которому отписано заявление;
 - проверка документации на соответствие нормам законодательства;

 - подготовка либо отказ в подготовке градостроительного плана земельного участка;

- выдача градостроительного плана земельного участка. 

3.2 Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в Администрацию. Документы, необходимые для получения градостроительного плана, предоставляются заявителем в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником (либо нотариально заверенные копии). Подлинники документов возвращаются немедленно после сверки их с копиями лицом, принимающим документы. 
Согласно резолюции Главы Администрации заявление и документы передаются уполномоченному лицу, ответственному за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным законодательством и подготовку проекта градостроительного плана земельного участка.

Проверку осуществляет уполномоченное лицо. Проверяется комплектность представленных документов, соответствие требованиям земельного законодательства. Проверка проводится в течение 10 рабочих дней.

В случае установления комплектности представленных документов и отсутствия причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги согласно п.2.8 настоящего Регламента, уполномоченное лицо в течение 10 дней со дня подачи заявителем заявления о выдаче градостроительного плана обеспечивает подготовку градостроительного плана земельного участка, передает эти документы на рассмотрение Главе Администрации.

Градостроительный план земельного участка готовится уполномоченным лицом по форме, утвержденной Приказом Министерства регионального развития российской федерации от 10 Мая 2011 г. N 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка".

Градостроительный план земельного участка регистрируется в журнале учета выданных градостроительных планов земельных участков и передается заявителю под роспись.

Градостроительный план изготавливается в 2 экземплярах, 1 из которых выдается заявителю и один на бумажном и электронном носителе хранится в администрации Надеждинского  сельского поселения Омского муниципального района Омской области.

Выдача градостроительного плана земельного участка заявителю осуществляется по адресу: Омская область Омский район Надеждинское сельское поселение, с. Надеждино, ул. Центральная, 37.

Специалист Администрации формирует архив выданных градостроительных планов земельных участков.

3.3. Информацию о порядке и правилах предоставления муниципальной услуги можно получить по месту нахождения Администрации Надеждинского сельского поселения адрес: 

644516, Омская область,

Омский  район, с. Надеждино, 

ул. Центральная,37

номер телефона: 8 (3812) 983-745, 8 (3812) 983-738

- адрес электронной почты E-mail: nadejdino_adm@mail.ru
- на Интернет - сайте: 

График работы  администрации:

понедельник - пятница с 8:00 до 17:00; перерыв с 13:00 до 14:00; четверг – не приемный день; суббота, воскресенье - выходные дни.

График приема специалиста: 

Вторник-среда с 9:00 до 17:00, перерыв с 13:00 до 14:00.
IV. Формы и порядок контроля за исполнением
муниципальной услуги
 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по выдаче градостроительных планов земельных участков, положений настоящего регламента, нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур, осуществляется  Главой  Администрации Надеждинского сельского поселения.

 
V. Порядок обжалования действий (бездействия) на решения должностных лиц администрации муниципального образования при выдаче градостроительного плана земельного участка на основании административного регламента
 

5.1. Заинтересованное лицо может обратиться с заявлением и (или) жалобой (далее - жалоба) на действия (бездействие) в решении уполномоченного  лица   к Главе Администрации Надеждинского сельского поселения.

5.2. Жалоба подлежит обязательному рассмотрению. Рассмотрение жалоб осуществляется бесплатно.

5.3. Жалоба может быть подана в письменной или в устной форме.

5.4. В устной форме жалобы рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема Главы администрации Надеждинского сельского поселения.

Информация о месте, днях и часах приема Главы администрации Надеждинского сельского поселения, уполномоченных должностных лиц администрации доводится до сведения граждан посредством размещения на информационных стендах в администрации Надеждинского сельского поселения, а так же на сайте администрации Надеждинского сельского  поселения в сети Интернет.

5.5. График приема Главы администрации Надеждинского сельского поселения  и его заместителя приводится ниже:

Глава администрации Надеждинского сельского поселения находится по адресу: Омская область, Омский район, с.Надеждино, ул.Центральная, 37

График работы  администрации:

понедельник - пятница с 8:00 до 17:00; перерыв с 13:00 до 14:00; четверг – не приемный день; суббота, воскресенье - выходные дни.

График приема главы администрации и заместителя главы: 

среда с 8-30 до 12-30, суббота, воскресенье- выходные дни. 
5.6. Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приема, направлена по почте факсимильной связи, либо по электронной почте.

5.7. Жалобы, поданные в письменной форме Главе Администрации Надеждинского  сельского поселения, подлежат обязательной регистрации в день поступления 

5.8. К жалобе прилагается письменный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка, а так же все документы 
5.9. Основание для начала рассмотрения жалобы является поступление ее со всеми документами на имя Главы Администрации Надеждинского сельского поселения.

5.10. Жалоба рассматривается в срок не позднее 30 дней со дня ее регистрации.

5.11. Основаниями для отказа рассмотрения жалобы являются:

-отсутствие реквизитов заявителя; 

-отсутствие указания на предмет обжалования;

-заявитель жалобы обжалует судебное решение;

-в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

-текст жалобы не поддается прочтению;

-в жалобе содержится вопрос, на который заявителю жалобы многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В этом случае Глава администрации Надеждинского сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу.

5.12. В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.13. Основанием для приостановления рассмотрения жалобы является обращение заявителя жалобы, непредставление (неполное предоставление) документов.

5.14. По результатам рассмотрения жалобы заявителю сообщается решение по жалобе по существу всех поставленных вопросов. Решение по жалобе подписывается Главой администрации Надеждинского сельского поселения.

5.15. При несогласии заявителя с данным решением он вправе подать жалобу на действия (бездействие) на решения должностного лица муниципального образования, уполномоченного на осуществление муниципальной услуги, в суд.

5.16. Обращения заинтересованных лиц считаются рассмотренными, если даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращениях вопросов и приняты необходимые меры.

5.17. При обнаружении в ходе рассмотрения жалобы виновности уполномоченного должностного лица, неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на него обязанностей Глава администрации Надеждинского сельского поселения принимает меры по привлечению этого лица к дисциплинарной ответственности. 

5.18. Заинтересованные лица вправе обратиться в арбитражный суд с заявлением о признании незаконными решений и действий (бездействия) Администрации.

 

Приложение №1
К административному регламенту

администрации Надеждинского сельского 

Поселения Омского муниципального района 

Омской области предоставление муниципальной 

услуги: «Выдача градостроительного плана 

земельного участка».
Главе Надеждинского сельского поселения 

Омского муниципального района 

Мироновой А. И.                От______________________________________                              

(ФИО, физ. лица (наименование организации) полностью)                Проживающей(го)по адресу:______________                              _______________________________________                             _______________________________________           

      (фактический адрес проживания)                              Тел.___________________________________         

           (дом. и сот.)

Место работы___________________________

Паспортные данные______________________

_______________________________________                              Должность______________________________

                                                                                                          (адрес, телефон)

Заявление

о выдаче градостроительного плана земельного участка

Прошу вас выдать градостроительный план земельного участка для проектирования (строительства, реконструкции)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Адрес:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложения:

· откорректированный топографический план земельного участка в масштабе 1:500;

· правоустанавливающие документы о регистрации прав на земельный участок;

· кадастровый план земельного участка (выписка из государственного кадастра недвижимости по форме В1-В6);

· технические условия подключения проектируемого объекта к сетям инженерно- технического обеспечения;

· материалы по планировки территории в отношении  земельного участка, расположенного на территории подлежащей комплексной застройки (при наличии);

· предпроектные проработки (при наличии);

· правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, располагающиеся на земельном участке на момент обращения (при наличии);

· технический паспорт на объект капитального строительства, располагающийся на земельном участке на момент обращения (при наличии);

· заключение органа, уполномоченного в области государственной охраны объектов культурного наследия в случае, если строительные изменения недвижимости предполагается осуществлять применительно к объектам недвижимости, которые в соответствии с действующим законодательством являются объектами культурного наследия (памятниками истории и культуры), выявленными объектами культурного наследия.  

________________                             _____________________

    (подпись)                                            (фамилия, инициалы)       

«____»__________20__г.          

Приложение №2

К административному регламенту

администрации Надеждинского сельского 

Поселения Омского муниципального района 

Омской области предоставление муниципальной 

услуги: «Выдача градостроительного плана 

земельного участка»
БЛОК-СХЕМА

	Заявитель  представляет

заявление и документы

в соответствии

с пунктом 2.6 Регламента





	Регистрация входящего заявления



	Проверка полноты и достоверности представленных документов





полный комплект документов                          выявление оснований для отказа в         

                                                                          предоставлении муниципальной услуги
                                                                                    согласно п. 2.8 Регламента

	подготовка, утверждение и выдача градостроительного плана земельного участка в течение 30 дней

	отправляется мотивированный отказ в течение 10 дней


