ОМСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН ОМСКОЙ  ОБЛАСТИ
Администрация Надеждинского сельского поселения

	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 25.04.2012___№ 77______
Об утверждении административного Регламента 
предоставления муниципальной услуги по выдаче 
разрешений на строительство, реконструкцию, 
капитальный ремонт объектов капитального строительства. 
В соответствии с Градостроительным кодексом РФ, Федеральным законом РФ № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», во исполнение Приказа от 23 ноября 2010 года № 57-п/49- п/12/27-п «Об утверждении Плана мероприятий по совершенствованию контрольно-надзорных и разрешительных функций и оптимизации предоставления государственных муниципальных услуг в области градостроительной деятельности»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный Регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство/реконструкцию/капитальный ремонт объектов капитального строительства. 
2. Постановление № 39 от 04.04.2011 г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства» считать утратившим силу.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Рыбину М.В.
Глава сельского поселения                                                              А. И. Миронова

Административный Регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства
1 .Общие положения
1.1. Административный регламент органа местного самоуправления Администрации Надеждинского сельского поселения Омского муниципального района Омской области по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства (далее - Регламент), определяет организацию выдачи разрешений, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации Надеждинского сельского поселения Омского муниципального района Омской области (далее Администрация), порядок взаимодействия между должностными лицами.
1.2. Предоставление услуги по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства осуществляется в соответствии:
· Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ;
· Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";
· Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЭ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
· Земельным кодексом РФ от 25 октября 2001 г. № 136-Ф3;
· постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
· приказом Минрегионразвития РФ от 19 октября 2006 г. № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;
· приказом Минрегионразвития РФ от 19 октября 2006 г. № 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
1.3 Настоящий регламент является обязательным для исполнения при предоставлении  муниципальной услуги.

1.4 Информация об административном регламенте и предоставляемой муниципальной услуге размещена в реестре муниципальных услуг, оказываемых на территории Надеждинского сельского поселения под номером  четыре.     

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Муниципальная услуга:  «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства» на территории Надеждинского сельского поселения (далее - Услуга);

2.2. Муниципальная функция осуществляется администрацией Надеждинского сельского поселения Омского муниципального района (далее - Администрация). 

2.3. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства, продление ранее выданного разрешения или мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства.

2.4. Общий срок рассмотрения поступившего заявления и документов о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства, либо письменного мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства не должен превышать 10 дней со дня регистрации заявления.

Разрешение на строительство выдается на весь срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства, за исключением случаев, если такое разрешение выдается на отдельные этапы строительства, реконструкции. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

2.5. Основанием для начала исполнения муниципальной функции является факт подачи заявителем заявления на выдачу градостроительного плана земельного участка с приложением необходимых документов. 

2.6  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;
2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;
3) материалы, содержащиеся в проектной документации;
а)
пояснительная записка;
б)
схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;
в)
схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;
г)
схемы, отображающие архитектурные решения;
д)
сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением места подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
е)
проект организации строительства объекта капитального строительства;
ж)
проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;
4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ);
5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);
6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
Документы, указанные в пункте 1 части 2.6 настоящего Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
Перечень документов, прилагаемых к заявлению для получения разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства
a) Правоустанавливающие документы на земельный участок.

b) Градостроительный план земельного участка.

c) Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения документов, необходимых для подготовки разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства, информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, если застройщик не представил документы самостоятельно, осуществляется взаимодействие с:

            - Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Омской области;

- Управлением Федеральной налоговой службы по Омской области;

- Филиалом ФГБУ «ФКП Росреестра» по Омской области;

- ГП Омской области «Омским Центром технической инвентаризации и землеустройства»;

- Министерством культуры по Омской области. 

2.7 Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является

· предоставление документов ненадлежащим лицом (отсутствие доверенности):

· отсутствие полного комплекта документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с п. 2.6. настоящего административного регламента

2.8 Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является

· документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги по форме либо содержанию не соответствуют требованиям земельного законодательства; 

· отсутствие доступа (прохода или проезда от земельных участков общего пользования), в том числе путем установления сервитута к земельному участку, в отношении которого предоставляется муниципальная услуга;

·   земельный участок, в отношении которого предоставляется муниципальная услуга, находится за пределами границы населенного пункта;

· вид разрешенного использования земельного участка не установлен, либо не  соответствует объекту капитального строительства; 

· площадь земельного участка, в отношении которого предоставляется муниципальная услуга, меньше минимального размера,  установленного в соответствии с Правилами землепользования и застройки Надеждинского сельского поселения Омского муниципального района Омской области для земель различного целевого назначения и разрешенного использования.

  В случае, принятия решение об отказе или приостановлении выполнения муниципальной услуги, заявителю в течение 10 рабочих дней со дня получения заявления направляется мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства земельного участка за подписью уполномоченного лица.

После устранения причин отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства земельного участка, заявитель подает заявление и необходимые документы, указанные в п. 2.6. в порядке, установленном настоящим регламентом. Заявление рассматривается с соблюдением сроков, указанных в п.2.4. настоящего регламента.

2.9 Реализация муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.10 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 20 минут.

2.11 Заявление о предоставлении градостроительного плана и пакет документов согласно п. 2.6 настоящего Регламента регистрируются в течение трех дней со дня подачи заявления;

2.12 Место, предназначенное для исполнения муниципальной услуги, оборудуется информационными стендами, размещенными в помещении Администрации.

На информационных стендах в достаточном количестве с образцами заполнения бланков заявлений должны быть размещены следующие информационные материалы:

· сведения о нормативных правовых актах по вопросам осуществления муниципальной функции,

· перечень документов, прилагаемых к заявлению для получения градостроительного плана земельного участка, в соответствии с п. 2.6. настоящего Регламента,

· перечень оснований для отказа в выполнении муниципальной услуги, согласно п. 2.7, п. 2.8 настоящего Регламента,

· образцы заполнения бланков заявлений о выдаче градостроительного плана земельного участка,

· адреса, телефоны и время приема в Администрации, организациях, участвующих в оформлении документов, необходимых для получения градостроительного плана земельного участка, а так же последовательность их посещения,

· часы приема уполномоченного лица, в соответствии с п. 3.3 настоящего Регламента.

На кабинетах и рабочих местах (столах, стойках) должны быть указаны:

· фамилия, имя, должность уполномоченного лица

· перечень реализуемых муниципальных функций и вопросов, относящихся к сфере компетенции уполномоченного должностного лица.

2.13  Рабочие кабинеты должны быть обеспечены достаточным количеством мест для приема документов и работы с заявителями.

2.14 Заявители за получением информации о порядке приема и правилах предоставления муниципальной услуги по совершению нотариальных действий также могут обратится по телефону: 8 (3812) 983-745 или направив запрос на электронный адрес Администрации E-mail: nadejdino_adm@mail.ru
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1 Состав административных процедур:

 - подача заявления заинтересованным лицом;

 - регистрация заявления в системе документооборота администрации;

 - рассмотрение заявления Главой сельского поселения;

 - направление заявления и предоставленного пакета документов заявителя исполнителю, которому отписано заявление;

 - проверка документации на соответствие нормам законодательства;

 - подготовка либо отказ в выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства;

- оформление разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства;
·  продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства;
· прекращение действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства;
· предоставление сведений о выданных разрешениях на строительство.
3.2  Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в Администрацию. Документы, необходимые для получения разрешения, предоставляются заявителем в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником (либо нотариально заверенные копии). Подлинники документов возвращаются немедленно после сверки их с копиями лицом, принимающим документы. 

Согласно резолюции Главы Администрации заявление и документы передаются уполномоченному лицу, ответственному за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным законодательством и подготовку разрешения на строительство .

Уполномоченное лицо. осуществляет проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции Проверка проводится в течение 10 рабочих дней.
По заявлению застройщика Администрация может выдать разрешение на отдельные этапы строительства, реконструкции

Срок действия разрешения на строительство может быть продлен по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется.
 Действие разрешения на строительство прекращается, в случае:

1) принудительного прекращения права собственности и иных прав на земельные участки, в том числе изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд;

2) отказа от права собственности и иных прав на земельные участки;

3) расторжения договора аренды и иных договоров, на основании которых у граждан и юридических лиц возникли права на земельные участки;

4) прекращения права пользования недрами, если разрешение на строительство выдано на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами.

Администрацией принимается постановления о прекращении действия разрешения на строительство в срок не более чем тридцать рабочих дней со дня прекращения прав на земельный участок или права пользования недрами.
Физическое или юридическое лицо, которое приобрело права на земельный участок, вправе осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на таком земельном участке в соответствии с разрешением на строительство, выданным прежнему правообладателю земельного участка.

 В случае образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с настоящим Регламентом выдано разрешение на строительство, физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на образованный земельный участок, вправе осуществлять строительство на таком земельном участке на условиях, содержащихся в указанном разрешении на строительство.

В случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с настоящим Регламентом выдано разрешение на строительство, физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на образованные земельные участки, вправе осуществлять строительство на таких земельных участках на условиях, содержащихся в указанном разрешении на строительство, с соблюдением требований к размещению объектов капитального строительства. В этом случае требуется получение градостроительного плана образованного земельного участка, на котором планируется осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства. Ранее выданный градостроительный план земельного участка, из которого образованы земельные участки путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, утрачивает силу со дня выдачи градостроительного плана на один из образованных земельных участков.

В случае, если земельные участки были образованы в границах зоны размещения линейного объекта, предусмотренной проектом планировки территории, и если для получения разрешения на строительство линейного объекта была представлена проектная документация, разработанная на основании проекта планировки территории и проекта межевания территории, сохраняется действие ранее выданного разрешения на строительство такого объекта и внесение изменений в такое разрешение не требуется.

В случае переоформления лицензии на пользование недрами новый пользователь недр вправе осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами, в соответствии с ранее выданным разрешением на строительство.

Физические или юридические лица, которые приобрели права на земельный участок обязаны уведомить в письменной форме о переходе к ним прав на земельный участок, прав пользования недрами, об образовании земельного участка, Администрацию, с указанием реквизитов и копий следующих документов:

1) правоустанавливающих документов на такие земельные участки;

2) решения об образовании земельных участков в случаях, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти;

3) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства;

4) решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами.

В срок не более чем десять рабочих дней со дня получения уведомления, о смене прав на земельный участок, Администрация принимает решение о внесении изменений в разрешение на строительство.

Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство является:

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов правоустанавливающих документов или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка.

Виды работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, должны выполняться только индивидуальными предпринимателями или юридическими лицами, имеющими выданные саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к таким видам работ. Иные виды работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства могут выполняться любыми физическими или юридическими лицами.

Лицо, осуществляющее строительство, обязано осуществлять строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства в соответствии с заданием застройщика или технического заказчика (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), проектной документацией, требованиями градостроительного плана земельного участка, требованиями технических регламентов и при этом обеспечивать безопасность работ для третьих лиц и окружающей среды, выполнение требований безопасности труда, сохранности объектов культурного наследия. Лицо, осуществляющее строительство, также обязано обеспечивать доступ на территорию, на которой осуществляются строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства, представителей застройщика или технического заказчика, органов государственного строительного надзора, предоставлять им необходимую документацию, проводить строительный контроль, обеспечивать ведение исполнительной документации, извещать застройщика или технического заказчика, представителей органов государственного строительного надзора о сроках завершения работ, которые подлежат проверке, обеспечивать устранение выявленных недостатков и не приступать к продолжению работ до составления актов об устранении выявленных недостатков, обеспечивать контроль за качеством применяемых строительных материалов.

Отклонение параметров объекта капитального строительства от проектной документации, необходимость которого выявилась в процессе строительства, реконструкции, капитального ремонта такого объекта, допускается только на основании вновь утвержденной застройщиком или техническим заказчиком проектной документации после внесения в нее соответствующих изменений в порядке, установленном уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

В случае обнаружения объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, в процессе строительства, реконструкции, капитального ремонта лицо, осуществляющее строительство, должно приостановить строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, известить об обнаружении такого объекта органы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия.

В рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при необходимости, запрашивает следующие сведения (документы):

а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Омской области:

- выписку из ЕГРП о зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок);

- выписку из ЕГРП о зарегистрированных правах на объект недвижимости;
б) Филиалом ФГБУ «ФКП Росреестра» по Омской области

- выписка из государственного кадастра недвижимости (форма В1-В6);

- кадастровый план территории кадастрового квартала;

в) ГП Омской области «Омским Центром технической инвентаризации и землеустройства»

- сведения о параметрах существующих зданий, строений, сооружений на земельном участке;

г) Министерством культуры по Омской области

- сведения о существующих объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), 

- сведения о выявленных объектах культурного наследия.  
д) Комитет Российской Федерации по геологии и использованию недр:

- сведение о лицензировании на право пользования недрами. 

В случае установления комплектности представленных документов и отсутствия причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги согласно п.2.8 настоящего Регламента, уполномоченное лицо в течение 7 дней со дня подачи заявителем заявления о выдаче разрешения на строительство обеспечивает подготовку разрешения и передает его на рассмотрение Главе Администрации.

Разрешение на строительство на земельном участке готовится уполномоченным лицом по форме, утвержденной приказом Минрегионразвития РФ от 19 октября 2006 г. № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство».
Разрешение  на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства регистрируется в журнале учета выданных разрешений  на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и передается заявителю под роспись.

Разрешение изготавливается в 2 экземплярах, 1 из которых выдается заявителю и один на бумажном и электронном носителе хранится в администрации Надеждинского  сельского поселения Омского муниципального района Омской области.

Выдача разрешений  на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства заявителю осуществляется по адресу: Омская область Омский район Надеждинское сельское поселение, с. Надеждино, ул. Центральная, 37.

При осуществлении консультирования по телефону должностные лица Администрации обязаны, в соответствии с поступившим запросом, предоставить информацию по следующим вопросам:
информацию о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявки на выдачу разрешений;
сведения о нормативных актах по вопросам выдачи разрешений;
сведения об обязательных требованиях, установленных для выдачи разрешений;
информацию о проверке соответствия предоставленных материалов на выдачу разрешения обязательным требованиям для выдачи разрешения;
информацию о принятии решения по конкретной заявке на выдачу разрешения.
Иные вопросы рассматриваются Администрацией только на основании соответствующего письменного обращения.
Специалист Администрации формирует архив выданных разрешений  на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства. Формируется дело на каждый объект по выдаче разрешения на строительство. В указанное дело подшиваются все документы, связанные с выдачей разрешения на строительство, а в дальнейшем формируется такое же дело и по разрешению на ввод объекта в эксплуатацию. Доверенность на получение разрешения подшивается в соответствующее дело объекта строительства.
В деле разрешения на строительство по объекту должны находиться:
1) заявка на выдачу разрешения на строительство, включая приложенные к ней документы;
2) разрешение на строительство.
3) иные документы, связанные с выдачей разрешения.
3.3 Книга учета выдачи разрешений на строительство содержит следующую информацию:
1) № разрешения;
2) дата поступления заявления;
3) дата выдачи разрешения;
4) наименование объекта строительства, реконструкции, капитального ремонта;
5) адрес объекта;
6) наименование заказчика;
7) юридический адрес заказчика;
8) срок действия разрешения на строительство;
9) отметка о продлении разрешения на строительство;
10) должность, ФИО уполномоченного лица получившего разрешение на строительство, № и дата доверенности, дата получения, роспись в получении;
11) должность, ФИО уполномоченного лица, получившего разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, № и дата доверенности, дата получения, роспись в получении.
3.4 Выдача разрешения может осуществляться:
путем направления по почте;
путем вручения руководителю организации застройщика или его законному представителю по доверенности.
Направление разрешения по почте осуществляется на основании письменной просьбы заявителя с указанием почтового адреса, на который должно быть направлено разрешение.
Разрешение направляется вместе с сопроводительным письмом, которое готовится должностным лицом Администрации, ответственным за рассмотрение и подготовку документов на выдачу разрешения на строительство.
Отправка разрешения осуществляется должностным лицом Администрации, ответственным за делопроизводство. Отправка разрешения осуществляется регистрируемым почтовым отправлением, датой передачи разрешения считается дата регистрации указанного письма.
В случае передачи разрешения на строительство по доверенности датой передачи считается дата регистрации в журнале учета выданных разрешений на строительство.
В случае направления разрешения по почте на основании письменной заявки в графе «№ и дата доверенности» делается запись о поступившей заявке «письмо от
№
, вх. №
», в графе «роспись в получении указываются реквизиты исходящего письма с разрешением «зак. Письмо №
от
».
3.5. Информацию о порядке и правилах предоставления муниципальной услуги можно получить по месту нахождения Администрации Надеждинского сельского поселения адрес: 

644516, Омская область,

Омский  район, с. Надеждино, 

ул. Центральная,37

номер телефона: 8 (3812) 983-745, 8 (3812) 983-738

- адрес электронной почты E-mail: nadejdino_adm@mail.ru
- на Интернет - сайте: 

График работы  администрации:

понедельник - среда с 8:00 до 17:00; перерыв с 13:00 до 14:00; четверг – не приемный день; пятница – с 8:00 до 16:00 суббота, воскресенье - выходные дни.

График приема специалиста: 

Вторник-среда с 9:00 до 17:00, перерыв с 13:00 до 14:00.

IV. Формы и порядок контроля за исполнением
муниципальной услуги
 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по выдаче разрешений  на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства, положений настоящего регламента, нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур, осуществляется  Главой  Администрации Надеждинского сельского поселения.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) на решения должностных лиц администрации муниципального образования при выдаче разрешений  на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства на основании административного регламента
 

5.1. Заинтересованное лицо может обратиться с заявлением и (или) жалобой (далее - жалоба) на действия (бездействие) в решении уполномоченного  лица   к Главе Администрации Надеждинского сельского поселения.

5.2. Жалоба подлежит обязательному рассмотрению. Рассмотрение жалоб осуществляется бесплатно.

5.3. Жалоба может быть подана в письменной или в устной форме.

5.4. В устной форме жалобы рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема Главы администрации Надеждинского сельского поселения.

Информация о месте, днях и часах приема Главы администрации Надеждинского сельского поселения, уполномоченных должностных лиц администрации доводится до сведения граждан посредством размещения на информационных стендах в администрации Надеждинского сельского поселения, а так же на сайте администрации Надеждинского сельского  поселения в сети Интернет.

5.5. График приема Главы администрации Надеждинского сельского поселения  и его заместителя приводится ниже:

Глава администрации Надеждинского сельского поселения находится по адресу: Омская область, Омский район, с.Надеждино, ул.Центральная, 37

График работы  администрации:

понедельник - среда с 8:00 до 17:00; перерыв с 13:00 до 14:00; четверг – не приемный день; пятница – с 8:00 до 16:00 суббота, воскресенье - выходные дни.

График приема главы администрации и заместителя главы: 

среда с 8-30 до 12-30, суббота, воскресенье - выходные дни. 

5.6. Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приема, направлена по почте факсимильной связи, либо по электронной почте.

5.7. Жалобы, поданные в письменной форме Главе Администрации Надеждинского  сельского поселения, подлежат обязательной регистрации в день поступления 

5.8. К жалобе прилагается письменный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка, а так же все документы 

5.9. Основание для начала рассмотрения жалобы является поступление ее со всеми документами на имя Главы Администрации Надеждинского сельского поселения.

5.10. Жалоба рассматривается в срок не позднее 30 дней со дня ее регистрации.

5.11. Основаниями для отказа рассмотрения жалобы являются:

-отсутствие реквизитов заявителя; 

-отсутствие указания на предмет обжалования;

-заявитель жалобы обжалует судебное решение;

-в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

-текст жалобы не поддается прочтению;

-в жалобе содержится вопрос, на который заявителю жалобы многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В этом случае Глава администрации Надеждинского сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу.

5.12. В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.13. Основанием для приостановления рассмотрения жалобы является обращение заявителя жалобы, непредставление (неполное предоставление) документов.

5.14. По результатам рассмотрения жалобы заявителю сообщается решение по жалобе по существу всех поставленных вопросов. Решение по жалобе подписывается Главой администрации Надеждинского сельского поселения.

5.15. При несогласии заявителя с данным решением он вправе подать жалобу на действия (бездействие) на решения должностного лица муниципального образования, уполномоченного на осуществление муниципальной услуги, в суд.

5.16. Обращения заинтересованных лиц считаются рассмотренными, если даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращениях вопросов и приняты необходимые меры.

5.17. При обнаружении в ходе рассмотрения жалобы виновности уполномоченного должностного лица, неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на него обязанностей Глава администрации Надеждинского сельского поселения принимает меры по привлечению этого лица к дисциплинарной ответственности. 

5.18. Заинтересованные лица вправе обратиться в арбитражный суд с заявлением о признании незаконными решений и действий (бездействия) Администрации.

Приложение №1
К административному регламенту

администрации Надеждинского сельского 

Поселения Омского муниципального района 

Омской области предоставление муниципальной 

услуги: «Выдача строительство, реконструкцию, 

                                                              капитальный ремонт объекта капитального строительства».
Главе Надеждинского сельского поселения 

Омского муниципального района 

Мироновой А. И.                
От_____________________________________                              

(ФИО, физ. лица (наименование организации) полностью)                Проживающей(го)по адресу:___________________                              ________________________________________                             ________________________________________           

      (фактический адрес проживания)                              Тел._____________________________________         

           (дом. и сот.)

Место работы______________________________

Паспортные данные______________________

_______________________________________                              
Заявление

о выдаче разрешения на строительство для объекта индивидуального жилищного строительства

застройщик _________________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, полное наименование юридического лица)

находящегося по адресу:
______________________

(индекс, почтовый адрес (местонахождение юридического лица) (контактные телефоны, факс)

Просит выдать разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт (нужное подчеркнуть)_________________________________________________________________________

(наименование объекта индивидуального жилищного строительства)

на земельном участке, расположенном по адресу:_________________________________________

___________________________________________________________________________________

(почтовый индекс и полный адрес с указанием субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или 
_________________________________________________________________________________________________________________

строительный адрес)
	Краткие проектные характеристики объекта

	N
	Наименование
	Единица
	Показатели

	п/п
	
	измерения
	

	1
	Общая площадь объекта
	кв. м
	

	2
	Площадь земельного участка
	кв. м
	

	3
	Количество этажей
	этажей
	

	4
	Высота здания, строения, сооружения
	п. м
	

	5
	Строительный объем объекта
	куб. м
	

	
	в том числе: подземной части
	куб. м
	


Приложения:

1. правоустанавливающие документы на земельный участок;

2. градостроительный план земельного участка;

3. схема планировочной организации земельного участка в масштабе 1:500, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, информацией о качестве покрытий подъездов и тротуаров, озеленении и иной информацией о благоустройстве территории, цветовым решением всех фасадов в масштабе 1:100 либо паспортом отделки фасадов.

________________                             _____________________

    (подпись)                                            (фамилия, инициалы)       

«____»__________20__г.          

Приложение №2
К административному регламенту

администрации Надеждинского сельского 

Поселения Омского муниципального района 

Омской области предоставление муниципальной 

услуги: «Выдача строительство, реконструкцию, 

                                                              капитальный ремонт объекта капитального строительства».
Главе Надеждинского сельского поселения 

Омского муниципального района Мироновой А. И.                От______________________________________                              

(ФИО, физ. лица (наименование организации) полностью)                Проживающей(го)по адресу:____________________________________                             ________________________________________           

      (фактический адрес проживания)                              Тел._____________________________________         

           (дом. и сот.)

Место работы______________________________

Паспортные данные______________________

_______________________________________                              Должность______________________________

                                                                                                          (адрес, телефон)

Заявление

о выдаче разрешения на строительство
застройщик__________________________________________________________________


(Ф.И.О. физического лица, полное наименование юридического лица)

находящегося по адресу:_______________________________________________________


(индекс, почтовый адрес (местонахождение юридического лица) (контактные телефоны, факс)

Просит выдать разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт (нужное подчеркнуть)_____________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией) 
на земельном участке, расположенном по адресу: ______________________________________

                                                                             (почтовый индекс и полный адрес _________________________________________________________________________________________

с указанием субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

	Краткие проектные характеристики объекта

	N
	Наименование
	Единица
	Показатели

	п/п
	
	измерения
	

	1
	Общая площадь объекта
	кв. м
	

	2
	Площадь земельного участка
	кв. м
	

	3
	Количество этажей
	этажей
	

	4
	Высота здания, строения, сооружения
	п. м
	

	5
	Строительный объем объекта
	куб. м
	

	
	в том числе: подземной части
	куб. м
	

	6
	Количество мест, мощность, вместимость, производительность
	
	

	7
	Сметная стоимость объекта в ценах года (при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства, финансируемых за счет средств соответствующих бюджетов)
	тыс. руб.
	

	8
	Удельная стоимость 1 кв. м площади объекта (при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства, финансируемых за счет средств соответствующих бюджетов)
	руб.
	

	9
	Количество очередей строительства
	штук
	


Окончание строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта_________________

                                                                               (согласно проекту организации строительства)

Приложения:

1. правоустанавливающие документы на земельный участок;

2. градостроительный план земельного участка;

3. материалы, содержащиеся в проектной документации:

3.1. пояснительная записка;

3.2. схема планировочной организации земельного участка в масштабе 1:500, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия, информацией о качестве покрытий подъездов и тротуаров, озеленении и иной информацией о благоустройстве территории, цветовым решением всех фасадов в масштабе 1:100 либо паспортом отделки фасадов;

3.3. схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

3.4. схемы, отображающие архитектурные решения, в том числе разбивочный чертеж, проект вертикальной планировки с картами земельных работ, планы этажей в масштабе 1:100, разрезы в масштабе 1:100, схемы фасадов с размещением мест установки рекламы и вывесок в масштабе 1:100, архитектурные детали в масштабах 1:50, 1:25, 1:10;

3.5. сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно- технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

3.6. проект организации строительства объекта капитального строительства;

3.7. положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

3.8. разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

3.9. согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

________________                             _____________________

    (подпись)                                                          (фамилия, инициалы)       

«____»__________20__г.          

Приложение № 3
К административному регламенту

администрации Надеждинского сельского 

Поселения Омского муниципального района 

Омской области предоставление муниципальной 

услуги: «Выдача строительство, реконструкцию, 

                                                              капитальный ремонт объекта капитального строительства».
ФОРМА РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

	 Кому __________________________________

          (наименование застройщика

 _______________________________________

  (фамилия, имя, отчество - для граждан,
 _______________________________________

  полное наименование организации - для

 _______________________________________

            юридических лиц),

 _______________________________________

       его почтовый индекс и адрес)




РАЗРЕШЕНИЕ на строительство

N _____________                                          от____________2012 г. 

_______________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной 
___________________________________________________________________________________________________

власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления, осуществляющих

_______________________________________________________________________________

   выдачу разрешения на строительство)

______________________________________________________________________________,

руководствуясь статьей 51  Градостроительного  кодекса  Российской Федерации, разрешает

строительство,   реконструкцию,  капитальный ремонт объекта капитального 

----------------------------------------------------

                  (ненужное зачеркнуть)
Строительства _________________________________________________________________
                наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной

_______________________________________________________________________________
документацией, краткие проектные характеристики, описание этапа строительства, реконструкции,
______________________________________________________________________________,если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)
расположенного по адресу _____________________________________________________
                            (полный адрес объекта капитального строительства с указанием
_______________________________________________________________________________
     субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)
Срок действия настоящего разрешения - до

"__" ______________ 20___г.

_______________________________ ____________ _____________________

  (должность уполномоченного               (подпись)       (расшифровка подписи)

      сотрудника органа,

    осуществляющего выдачу

 разрешения на строительство)

"  "              20   г.

М.П.

Действие настоящего разрешения

продлено до "___" ____________20   г.

_______________________________ ____________ _____________________

  (должность уполномоченного               (подпись)        (расшифровка подписи)

      сотрудника органа,

    осуществляющего выдачу

 разрешения на строительство)

"  "              20   г.

М.П.
Приложение №4
К административному регламенту

администрации Надеждинского сельского 

Поселения Омского муниципального района 

Омской области предоставление муниципальной 

услуги: «Выдача строительство, реконструкцию, 

                                                              капитальный ремонт объекта капитального строительства».
БЛОК-СХЕМА
	Заявитель  представляет

заявление и документы

в соответствии

с пунктом 2.6 Регламента




	Регистрация входящего заявления




	Проверка полноты и достоверности представленных документов


полный комплект документов                    выявление оснований для отказа в         

                                                                    предоставлении муниципальной услуги
                                                                                    согласно п. 2.8 Регламента
	отправляется мотивированный отказ в течение 10 дней

	подготовка, утверждение и выдача градостроительного плана земельного участка в течение 30 дней


